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İşAkışAdımları
	
Sorumlu
	
İlgiliDoküman

	

İhtiyaçsahibibirimtarafındanyazılıtalep veekindeihtiyacayönelik(yapım işlerinde yatırım programında yer alan projelerle ilgili)teknik şartnameler ve maliyeti etkileyen unsurlara ilişkin dökümanlarhazırlanırvesatınalmabiriminegönderilir.
	


İlgiliMemur
	

	
HarcamaYetkilisitarafındandoğrudanteminusulüilealımı
gerçekleştirilecekgörevliyadagörevlilertespitedilir.
	
İlgiliMemur
	
OnayBelgesi

	
Onay belgesindeyeralan;işin nev’i,niteliği, varsaprojenumarası,miktarı, gereken hallerde yaklaşık maliyei, kullanılabilir ödeneği vetertibi, alımında uygulanacak usulü, avans ve fiyat farkı verilecekseşartları vb. bilgiler gerçekleştirme görevlisi tarafından kontrol edilerekimzalandıktansonraharcamayetkilisinceimzalanır.
	

Gerçrkleştirme
Görevlisi
	

OnayBelgesi

	
PiyasaFiyatAraştırmasıyapılarakPiyasaFiyatAraştırmaTutanağı
düzenlenir.
	
İlgiliMemur
	
PiyasaFiyatAraştırma
Tutanağı

	
Alımı yapılan işin Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı kontrolüyapılarak kabul işlemi gerçekleştirilir. Ayrıca düzenlenen tutanağa ilgilidefterdensayı verilir
	

İlgiliMemur
	
Fatura
MuayeneKomisyon
Tutanağı

	
MalveMalzemealımlarındataşınırkayıtkontrolyetkilisincegirişi
yapılarak ilgilimevzuatagöreTaşınırİşlemFişidüzenlenir.
	
Taşınır Kayıt
Yetkilisi
	
TaşınırİşlemFişi
(TKYS)

	
Gerçekleştirmegörevlsitarafından,MerkeziYönetimHarcamaBelgeleriYönetmeliğiveilgilimevzuattabelirtilentümbelgelerlebirlikteMYS’denÖdemeEmriBelgesidüzenlenerekgerçekleştirmegörevlisinegönderilir.
	

GerçekleştirmeGörevlisi
	

ÖdemeEmriBelgesi
(MYS)

	
Gerçekleştirme görevlisi tarafından, ödeme emri belgesi ve ekibelgeler kontrol edildikten sonra «Kontrol Edilmiştir ve UygunGörülmüştür.»şerhidüşülerekimzalanırveharcamayetkilisine
gönderilir.HarcamaYetkilisitarafındandaimzalandıktan sonraStrateji
GeliştirmeDaireBaşkanlığınagönderilir.
	
GerçekleştirmeGörevlisi
İlgili MemurHarcamaYetkilisi
	

ÖdemeEmriBelgesi
(MYS)
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